广药〔2009〕141号

广东药学院学生教学信息员制度实施办法
为加强对教学工作的信息反馈，及时了解教师和学生教与学的状况，进一步完善教学质量监控体系，保障学生参与教学管理的权利，发挥学生在教学管理中的积极作用，决定在学生中聘任教学信息员，建立教学信息员制度。

一、机构设置

(一) 教务处教学质量监督科负责全校学生信息员工作。

(二) 每个自然教学班设立学生教学信息员1名，原则上从各班班长或学习委员中产生，每届任期一年，经二级学院批准后报教务处备案。
二、教学信息员职责
(一) 收集、反馈有关教师教学、学生学习两方面的意见，反映教学实际情况。
(二) 对学校教学和教学管理工作提出意见及合理化建议。

(三) 每月25日填写《教学信息员反馈意见表》（见附表）。向教务处及时通报偶发事件。

(四) 参加学校组织的信息员会议及各项活动。

(五) 协助二级学院进行教师课堂教学质量评价。

三、教学信息员管理

(一) 教学信息员管理工作由教学质量监督科总负责。各二级学院学生办负责本院教学信息员的日常管理。

(二) 学生教学信息员工作应在各类评优评奖中予以优先考虑。对表现出色、成绩突出的信息员授予“优秀信息员”称号，并予以奖励；对不认真履行职责的学生教学信息员予以撤换。

四、教学信息员待遇

担任教学信息员的学生，可根据学校学生综合素质测评的有关规定，取得相应分数。
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附：
教学信息员反馈意见表

	信息员
姓  名
	 
	班级
	 
	所在
二级学院
	 

	情况反映及意见
	 

	建

议
	 

	                       时间：      年   月   日


     教学质量监督科电话：39352383










