广药教[2009]20号
广东药学院教室使用管理规定(修订)

为完善各校区的教室使用管理，维持正常的教学秩序，特作如下管理规定：

一、各校区的教室由教务处教务科(赤岗教务办、中山教务办)统一调度管理，各部门和个人不得擅自使用。
二、为保证学生的正常学习，星期一至星期四全天及星期五白天不允许学生进行社团活动或班会等，即此时间段一般不允许学生借用教室。

三、需借用教室的部门，在教务科网页下载并填写“借用教室申请表”，提前五个工作日到教务处教务科(赤岗教务办、中山教务办)办理相关手续。

四、分散考试的教室申请，由主讲教师在教务科网页下载并填写“分散考试教室安排申请表”，提前十个工作日到教务处教务科(赤岗教务办、中山教务办)办理相关手续。

五、未经申请、审批使用教室而影响正常教学秩序的，将追究相关人员责任。

六、本规定自公布之日起执行。

七、本规定由教务处负责解释。

广东药学院教务处

二00九年七月十日
