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广东药学院加强考试质量监控的管理办法（修订）
考试的基本任务是检验学生对基本理论、基础知识、基本技能掌握的程度，发现教学中存在的问题，检测教学目标实现的程度，改进教学工作，提高教学质量。为加强考试质量监控，使考试更好地为教学服务，特制定本管理办法。

1、 监印制度

集中考试试卷印刷期间由教务处（中山校区管委会）委派责任心强、素质高的教师或干部担任监印工作，监督安全措施的落实和保障试卷印刷质量。
监印人员纪律和职责：
（一）遵守国家保密法律、法规及试卷印刷的安全保密规定和相关措施；

（二）无直系亲属参加当次考试；
（三）监印期间不得会客、打电话、邮寄信件及私自外出；
（四）监督、检查试卷印刷的安全保密制度执行情况；

（五）负责试卷的随机抽取、装订、印刷质量检查及签名封存；
（六）如实记录监印情况，填写《监印记录表》。
2、 巡视制度

集中考试期间，成立以校长、书记为首的巡视领导小组，负责对全校考试工作进行指导和监督，每天安排一位校级领导值班，安排处级干部和科级干部组成小组分片负责巡视考场。分散考试由二级教学单位根据课程的考核形式和方法安排巡视。
巡视人员须知：
（一）巡视人员的主要职责是：检查考场的考试纪律及监考人员执行《考场规则》的情况。

（二）巡视人员须佩带巡视证章，应于考试开始前十五分钟到达考场，检查监考人员有无迟到，以及清场、座位编号、检查考生证件等情况。
（三）巡视人员在考试期间应自始至终巡视考场，严格检查考场纪律，不得中途离场、无故缺席或擅自找人代替。

（四）一旦发现学生考试违规，巡视人员应作出仲裁，在《广东药学院学生违规记录单》上签署意见后，将记录单连同作弊材料交教务处或校区教务办，同时报值班的学校领导。
（五） 巡视人员应如实填写《巡视记录表》，并于巡视后及时将记录表送教务处或校区教务办。
3、 举报制度

为了使师生们能及时正确地反映考试违规情况,设立举报制度，师生可通过电话、书面形式、电子邮件等多种渠道举报。举报实行实名制度，管理部门有义务为举报人保密，未经举报人同意，不得公开举报人姓名、身份等信息。对于举报情况,学校及时成立调查小组进行调查。对于确实存在考试违规或监考失职行为者，将根据《广东药学院学生考试违规处理办法》以及《广东药学院教学差错和差错认定与处理暂行规定》给予严肃处理。

4、 试题质量监控

各课程主讲教师在必修课和限定选修课考试后都必须根据《考试成绩统计分析方法》对卷面成绩进行统计，取得计量指标，全面衡量试题的质量。二级教学单位于每学期第一周汇总所属教研室前一学期的考试分析情况报教务处，教务处根据试题质量统计数据，对全校考试质量进行分析，并将分析报告反馈各二级教学单位，督促二级教学单位、教研室改进教学，不断提高教学质量。

5、 考教分离的实施情况监控

各二级教学单位于每学期第一周汇总所属教研室前一学期的考教分离实施情况及考试方式报教务处，由教务处对每学期全校的考教分离实施情况进行总结，并督促相关教研室做好考教分离的实施工作。

6、 试卷检查制度

教务处每学期组织专家按照《广东药学院考试质量标准》的相关规定对试题质量、考试材料进行检查，检查的主要内容包括：

（1） 试题质量评价；
（2） 拟卷、考试、评卷等环节的实施情况；
（3） 考试材料的档案管理情况。
七、本办法由教务处负责解释。
八、本办法从发文之日起执行，原《广东药学院加强考试质量监控的管理办法》同时废止。
广东药学院教务处
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